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| — INTRODUCCION

El presente documento tiene por objeto sistematizar y facilitar las tareas de los
organos y foros de la estructura institucional del MERCOSUR, en lo que respecta a
la preparacion de las reuniones, la elaboracion de actas y proyectos de normas a ser
elevados a los organos decisorios, procedimientos que deben cumplirse para la
incorporacion de las normas adoptadas, criterios para la participacion de los Estados
Asociados y de aquellos Estados que hayan firmado un Protocolo de adhesién al
Tratado de Asuncion, asi como procedimientos para la presentacion, aprobacion,
seguimiento y evaluaciébn de proyectos de cooperacion internacional en el
MERCOSUR.

La presente Guia se basa principalmente en los tratados fundacionales del
MERCOSUR, las Decisiones del Consejo del Mercado Comun N° 02/98, 23/00,
59/00, 17/02, 20/02, 08/03, 30/03, 18/04, 28/04, 31/04, 28/05, 36/10, 23/14, 24/14,
46/14, 11/15, 13/15, 42/15, 44/15, 45/15, 14/18, 16/18, 18/18, 05/19, 19/19, 20/19 y
02/20 y Resoluciones del Grupo Mercado Comun N° 23/98, 80/00, 26/01, 43/03,
01/06, 39/11, 12/12, 19/12, 20/18, 01/19, 44/19, 53/19, 01/20 y 03/20, asi como en la
practica administrativa del MERCOSUR.

Il = FUNCIONAMIENTO DE LOS ORGANOS Y FOROS DEL MERCOSUR

El MERCOSUR cuenta con una estructura institucional conformada por: 6rganos
decisorios, que son aquellos que tienen capacidad para adoptar normas
MERCOSUR, y por érganos que cumplen funciones de consulta y asesoramiento,
asi como foros técnicos de negociacion del amplio espectro tematico que abarca la
integracion.

Conforme a lo establecido en el Protocolo de Ouro Preto (1994) son 6rganos con
capacidad decisoria, de naturaleza intergubernamental: el Consejo del Mercado
Comun, el Grupo Mercado Comun y la Comision de Comercio del MERCOSUR.
Dichos 6rganos se pronuncian mediante Decisiones, Resoluciones y Directivas,
respectivamente, normas que son obligatorias para los Estados Partes y los érganos
de la estructura institucional, en virtud de lo dispuesto en el Protocolo de Ouro Preto,
aprobado por ley en todos los Estados Partes.

Los 6rganos y foros estan integrados por las secciones nacionales de cada Estado
Parte en sus areas de competencia.

Consejo del Mercado Comun (CMC) Tratado de Asuncion, Protocolo de Ouro
Preto, Dec. CMC N° 02/98 y 14/08.

El Consejo del Mercado Comun es el 6rgano superior del MERCOSUR al cual
incumbe la conduccion politica del proceso de integracion y la toma de decisiones
para asegurar el cumplimiento de los objetivos establecidos por el Tratado de
Asuncion y para alcanzar la constitucion final del Mercado Comun.

El CMC esta integrado por los Ministros de Relaciones Exteriores y por los Ministros
de Economia o sus equivalentes de los Estados Partes. Su coordinacién esta a
cargo de los Cancilleres.


file:///C:/Users/anabe_000.ANABELLA/Downloads/Introducción
file:///C:/Users/anabe_000.ANABELLA/Downloads/Funcionamiento

Se reline al menos una vez por semestre con la participacion de los Presidentes de
los Estados Partes.

Grupo Mercado Comun (GMC) Tratado de Asuncion, Protocolo de Ouro Preto,
Dec. CMC N° 59/00, 24/14 y 45/15.

El GMC es el 6rgano ejecutivo del MERCOSUR vy esta integrado por cuatro
miembros titulares y cuatro miembros alternos por pais.

La estructura del GMC, aprobada por la Decision CMC N° 24/14, esta integrada por
las siguientes categorias de érganos: Grupos, Subgrupos de Trabajo, Grupos Ad
Hoc y Reuniones Especializadas. Estos pueden contar con una estructura interna
propia, que deberd integrarse por Comisiones y Subcomisiones.

Los Ministerios de Relaciones Exteriores de cada pais ejercen la coordinacién
nacional del GMC. Dicha funcion se encuentra a cargo de un/a Coordinador/a
Nacional, a quien le corresponde también la coordinacion a nivel interno de los
temas relativos al MERCOSUR con el resto de los Ministerios y organismos
nacionales involucrados en el proceso de integracion, con el fin de definir la posicion
nacional en las negociaciones.

Asimismo, es funcion de la Coordinacién Nacional orientar y supervisar las tareas de
las secciones nacionales de los 6rganos y foros dependientes.

Comisién de Comercio del MERCOSUR (CCM) Protocolo de Ouro Preto, Dec.
CMC N° 59/00 y Res. GMC N° 20/18 y 44/19.

La CCM es el 6érgano encargado de asistir al GMC que debe velar por la aplicacion
de los instrumentos de politica comercial comun acordados por los Estados Partes
para el funcionamiento de la unién aduanera, asi como efectuar el seguimiento y
revisar los temas y materias relacionados con las politicas comerciales comunes,
con el comercio intra-MERCOSUR y con terceros paises.

La CCM esté integrada por cuatro miembros titulares y cuatro miembros alternos por
Estado Parte y es coordinada por los Ministerios de Relaciones Exteriores.

Asimismo, es funcion de la Coordinacion Nacional orientar y supervisar las tareas de
las secciones nacionales de los 6rganos que dependen de la CCM.

Observacion:

Debido a la situacién sanitaria regional ocasionada por la pandemia del COVID-19, y
la consecuente restriccion al desplazamiento internacional de ciudadanos, los
organos con capacidad decisoria pueden, en caracter excepcional, realizar sus
reuniones ordinarias y extraordinarias por sistema de videoconferencias o sistema
similar, de conformidad con los procedimientos previstos en la Decision CMC N°
02/20. Las reuniones celebradas por el sistema de videoconferencias tienen la
misma validez que las reuniones presenciales.



Presidencia Pro Tempore (PPT)

Los organos y foros del MERCOSUR, que se integran con delegaciones de los
Estados Partes, son coordinados por una Presidencia Pro Tempore que es ejercida,
por un periodo de seis meses, por rotacion de los Estados Partes, en orden
alfabético, siguiendo la presidencia del Consejo del Mercado Comun. (Protocolo de
Ouro Preto, Articulo 5)

El ejercicio de la presidencia implica la conduccidon en coordinacion con los demas
Estados Partes de todos los temas de la agenda del MERCOSUR, asi como la
organizacion y coordinacion de todas las reuniones.

Coordinacion Nacional de los 6rganos y foros del MERCOSUR

Cada Estado Parte debe designar un/a Coordinador/a Nacional titular y un/a
alterno/a para cada organo y foro del MERCOSUR, los que deberan ser funcionarios
gubernamentales de las respectivas areas de competencia.

En el orden interno, la designacion de los Coordinadores Nacionales de los foros
técnicos debe ser formalizada a través de una comunicacion del funcionario de mas
alto rango del area gubernamental competente en la tematica del foro en cuestion,
dirigida al Coordinador Nacional del GMC. Esas comunicaciones deben incluir el
nombre, cargo o funcion, teléfonos y correo electrénico de las personas designadas.

Corresponde al Coordinador Nacional del GMC comunicar las designaciones de los
Coordinadores nacionales de 6rganos y foros a los demés Estados Partes y a la SM.

Con esta informacién la SM confecciona y actualiza el Directorio de Autoridades del
MERCOSUR.

Il — TAREAS QUE COMPETEN A LOS FOROS TECNICOS

La dinamica de funcionamiento de la estructura institucional del MERCOSUR
atribuye a los Coordinadores Nacionales de cada foro una serie de
responsabilidades que deben ser cumplidas para lograr que los trabajos y
actividades se desarrollen en forma efectiva, eficiente y ordenada.

En ese sentido, las principales tareas que competen a los Coordinadores Nacionales
de los 6rganos y foros técnicos se relacionan con:

1.- definicidn del calendario de reuniones;

2.- convocatoria a las reuniones y elaboracion de la agenda;

3.- elaboracion del programa de trabajo y de su informe de cumplimiento;

4.- celebracioén de las reuniones;

5.- elaboracion del acta;

6.- remision de actas para archivo;

7.- tareas conjuntas;

8.- corrigendum y fe de erratas.

A continuacion, se desarrollan en detalle cada uno de estos aspectos.
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1. Calendario de reuniones (Dec. CMC N° 59/00, Art. 14, Dec. CMC N° 45/15, Art.
8y Res. GMC N° 20/18, Art. 15)

El Estado Parte en ejercicio de la Presidencia Pro Tempore, a través de su
Coordinacion Nacional del GMC, debe elaborar un cronograma de reuniones para
el semestre, el cual debe estar definido y comunicado a los demés Estados Partes
dentro de los 20 dias del inicio de cada PPT. Dicho calendario de reuniones es
publicado en el sitio web del MERCOSUR y gestionado a través del mddulo
“Calendario de Reuniones” del “Sistema de Informacion MERCOSUR” (SIM).

Para la elaboracion del calendario, los Coordinadores Nacionales en ejercicio de la
PPT de cada foro deberan realizar las siguientes gestiones:

i)- acordar en consulta con sus pares de los demas Estados Partes las fechas de las

reuniones a realizarse durante el semestre, para lo cual deben tener en cuenta que:
a.- no pueden realizarse reuniones de foros técnicos dentro de los tres (3) dias
habiles anteriores a las reuniones de los dérganos decisorios al cual estan
subordinados y dentro de los diez (10) dias anteriores a las reuniones finales
de esos 6rganos en el semestre (Dec. CMC N° 59/00, Art. 14).

b.- los 6rganos y foros deben reunirse con una frecuencia minima de una
reunién por semestre en forma presencial o por videoconferencia.

ii)- comunicar las fechas consensuadas, asi como sus eventuales modificaciones, a
las Coordinaciones Nacionales del GMC.

2. Convocatoria a las reuniones y elaboracion de la agenda (Dec. CMC N°
44/15, Art. 1, Dec. CMC N° 45/15, Arts. 9y 18 y Res. GMC N° 19/12, Art. 2)

Corresponde a la Coordinacion Nacional en ejercicio de la PPT de cada foro
convocar las reuniones que se realizaran durante la PPT.

La convocatoria debe ser remitida a sus pares de los deméas Estados Partes y a la
Coordinacion Nacional del GMC, conjuntamente con la agenda tentativa de la
reunién, con al menos veinticinco (25) dias de antelacion a la fecha prevista para su
inicio. Al circular la convocatoria de la reunién, la PPT establecera, previa consulta
con los demas Estados Partes, la modalidad en que se realizara la reunion
(presencial o por sistema de videoconferencia).

Las solicitudes de inclusion de temas deben ser remitidas a la PPT por los Estados
Partes; por lo menos diez (10) dias antes de la fecha prevista para la reunién. Sin
perjuicio de ello, se podran tratar temas no incorporados dentro del plazo
mencionado mediando el consentimiento de los Estados Partes.



3. Programa de Trabajo e Informe de Cumplimiento (Dec. CMC N° 36/10, Dec.
CMC N° 24/14, Art. 7, Dec. CMC N° 45/15, Arts. 15y 16 y Res. GMC N° 20/18, Art.
13)

La Decision CMC N° 36/10 establece que todos los 6rganos y foros dependientes y
auxiliares de los 6rganos con capacidad decisoria deben elaborar programas de
trabajo para ser aprobados por el érgano decisorio del cual dependen y presentarle
informes de su cumplimiento. Asimismo, establece que, al finalizar cada semestre,
debe presentarse un informe sobre el grado de avance alcanzado en la
implementacion del programa de trabajo aprobado por el 6rgano decisorio.

Los programas de trabajo y los informes de cumplimiento son considerados por el
organo decisorio en su ultima reunion del afio. En caso de que el 6rgano o foro
dependiente no pueda presentarlos para esa ocasion, debera elevarlos para su
tratamiento en la primera reunion ordinaria del afio siguiente.

Los 6rganos y foros cuya coordinacion y seguimiento hayan sido delegados al Foro
de Consulta y Concertacion Politica (FCCP), de acuerdo con la Decision CMC N°
02/02, complementarias y modificatorias, deberan elevar sus respectivos Programas
de Trabajo y los Informes de Cumplimiento, a través de dicho Foro. Los Programas e
Informes seran remitidos con la suficiente antelacion para que el FCCP pueda
considerarlos antes de su elevacion a los 6rganos decisorios correspondientes (Dec.
CMC N° 36/10, Art. 5)

A - El Programa de Trabajo (PT) consiste en una ndmina de temas prioritarios
definidos por consenso, a ser tratados en el periodo correspondiente, con indicacion
de los plazos necesarios para su realizacion. Se elabora de acuerdo a lo establecido
en la Decision CMC N° 36/10 y al modelo incluido en el Anexo | de dicha Decisién.

Los foros y 6rganos dependientes del GMC -Subgrupos de Trabajo (SGTS) y
Reuniones Especializadas (RE)- deben presentar programas de trabajo bienales dos
semanas antes de la fecha comunicada por la PPT para la celebracion de la dltima
reunion ordinaria del afio del GMC (Dec. CMC N° 36/10, Art. 1). Los Grupos y
Grupos Ad Hoc dependientes del GMC estan exceptuados de la presentacién de PT
(Dec. CMC N° 24/14, Art. 7).

Los érganos y foros dependientes de la CCM deben elaborar programas de trabajo
anuales (Dec. CMC N° 36/10, Art. 1).

Las Reuniones de Ministros adoptan Programas de Trabajo bienales y los elevan al
CMC (Dec. CMC N° 36/10, Art. 6).

B - El Informe de Cumplimiento (IC) debe reflejar el estado de tratamiento de los
temas incluidos en el PT aprobado por el érgano decisorio. Se elabora de acuerdo a
lo establecido en la Decision CMC N° 36/10 y al modelo incluido en el Anexo Il de
dicha Decision. En caso de no cumplimiento de los plazos previstos se informaran
las razones que impidieron la conclusion de la tarea. Si se tratara de temas para los
gue se requieren plazos mayores a los comprendidos por el periodo abarcado por el
PT se dejara constancia del estado de avance de la tarea.




C - El Informe semestral sobre el grado de avance del Programa de Trabajo
(IA) debe ser presentado al finalizar cada semestre por el Estado Parte que ejercié
la Presidencia Pro Tempore. Dicho Informe debe elaborarse de acuerdo al modelo
incluido en el Anexo Il de la Decisién CMC N° 36/10 y se tomard en consideracion
para la elaboracion del Informe de Cumplimiento.

4. Celebraciéon de las reuniones

Cabe tener presente que los organos y foros deben reunirse con una frecuencia
minima de una reunion por semestre en forma presencial o por videoconferencia. Al
circular la convocatoria de la reunién, la PPT establecerd, previa consulta con los
demas Estados Partes, la modalidad en que se realizara la reunion.

4.1 Organizacion v logistica

La organizacion de las reuniones (apoyo logistico y administrativo) esta bajo la
responsabilidad del Estado Parte que ejerce la PPT, es decir, de la Coordinaciéon
Nacional de cada érgano o foro en ejercicio de la PPT. En caso de requerir apoyo de
la SM, ya sea presencial o remoto, éste debe ser gestionado a través de la
Coordinacion Nacional del GMC y estara sujeto a la disponibilidad de recursos de la
SM.

4.2 Lugar de las reuniones

Las reuniones presenciales de los érganos y foros del MERCOSUR se realizan en el
territorio de alguno de los Estados Partes del MERCOSUR, generalmente en alguna
ciudad del pais que ejerce la PPT, a excepciéon de la CCM y sus o6rganos
dependientes, cuyas reuniones ordinarias se realizan en la ciudad de Montevideo
(Dec. CMC N° 30/03, Art 3. y Res. GMC N° 44/19, Art. 1).

Esta regla también se aplica a las reuniones en las que participan Estados
Asociados, las que deben realizarse en el territorio de alguno de los Estados Partes
del MERCOSUR, salvo decision en contrario del foro respectivo (Art. 8 — Dec. CMC
N° 18/04).

4.3 Participacion en las reuniones (Dec. CMC N° 44/15, Arts. 2,3,4y 7)
Las reuniones de los érganos y foros dependientes se realizaran con la presencia de
las delegaciones asistentes. (Dec. CMC N° 44/15, Art. 4).

Los Estados Partes tomaran las medidas necesarias para la participacion de
delegados oficiales en las reuniones de los 6rganos y foros.

En caso de que una o mas delegaciones no puedan asistir a una reunién, deben
informar esa situacion a la PPT con; al menos; siete (7) dias corridos de antelacion a
su celebracion, justificando los motivos que impiden su participacion, a fin de
coordinar con la PPT los medios para su participacion por sistema de
videoconferencias o similar, de conformidad con la normativa aplicable en la materia.

Los Estados Partes que participen en una reunion por videoconferencia procuraran
la presencia de representantes diplomaticos que revistan funciones en la jurisdicciéon
del lugar donde se celebre la reunion a los efectos de la firma del acta (Dec. CMC N°
44/15, Art. 7).



4.3.1. Participacion del Sector Privado (Dec. CMC N° 45/15, Res. GMC N° 20/18
Anexo Art. 18, Res. GMC N° 53/19 y Res. GMC 03/20

La participacion del sector privado en reuniones de los Subgrupos de Trabajo (SGT),
Grupos Ad Hoc (GAH) y Reuniones Especializadas (RE) subordinados al GMC, asi
como de los Comités Técnicos (CT) de la CCM, se rige por lo dispuesto en la
Decision CMC N° 45/15 y las Resoluciones GMC N° 20/18, 53/19 y 03/20.

En caso de considerarlo necesario para el cumplimiento de sus objetivos, los SGT s,
GAH y RE podran solicitar la participacién de representantes del sector privado.

Los CTs podran solicitar a la CCM autorizacion para invitar a participar a sus
reuniones a representantes del sector privado, si lo consideraran necesario para el
cumplimiento de sus objetivos.

En caso de contar con la participacion del sector privado, los foros mencionados
deberan cumplir sus actividades en dos etapas, una preparatoria y otra decisoria. La
etapa decisoria estard reservada exclusivamente a los representantes
gubernamentales de cada Estado Parte.

Podran ser invitados los representantes del sector privado que tengan
representatividad en el sector e interés directo en la materia en discusién en el
organo correspondiente.

El nimero de vacantes disponibles por Estado Parte se definira en la sesidn
preparatoria de cada reunion. La disponibilidad de vacantes serd definida
considerando, entre otros factores, las solicitudes canalizadas mediante las
secciones nacionales de los foros, y serd informada con la invitacion dirigida a las
entidades del sector privado. Asimismo, compete a los foros informar previamente a
las entidades del sector privado invitadas sobre la duracion de la etapa preparatoria
de la reunion.

Los Coordinadores Nacionales de los foros deberan informar a la PPT con copia a
las demas Coordinaciones, con una antelacion de no menos de ocho (8) dias a la
fecha establecida para cada reunion, la composicion de la delegacién de
representantes del sector privado.

Los comentarios del sector privado, realizados en el marco de su participacion en la
etapa preparatoria de reuniones de los foros mencionados, deben ser registrados
utilizando el formulario que forma parte de la Resolucibon GMC N° 03/20. El
formulario debe ser incluido como anexo al Acta de las reuniones, y tendra caracter
publico o reservado, segun corresponda, de conformidad con la normativa vigente
en la materia.

4.4 Desarrollo de la reunion

Las reuniones de los érganos y foros dependientes se realizaran con la presencia de
las delegaciones asistentes. El/la Coordinador/a Nacional en ejercicio de la PPT -0
su alterno- presidira la reunion.




Las reuniones comenzaran con la aprobacion de la agenda y finalizaran con un acta,
cuyo proyecto estara a cargo de la delegacion en ejercicio de la Presidencia Pro
Tempore.

Cuando los Estados Asociados participen de la reunién, ésta debera desarrollarse
en dos sesiones, siendo la primera entre los Estados Partes del MERCOSUR (Dec.
CMC N° 18/04, Art. 6).

4.5 Ausencia de alguna delegacion de los Estados Partes (Dec. CMC N° 44/15, Art.
5)

En caso de ausencia de una o mas delegaciones el acta de la reunién quedara ad
referéndum del Estado Parte que no asistié. (VER “Actas ad referéndum” en el
numeral 5.- Elaboracién del Acta)

4.6 Videoconferencias (Res. GMC N° 19/12)

La modalidad de reunidon por videoconferencia sera utilizada cuando las
caracteristicas de la reunién en cuestién y la agenda de los temas a tratar asi lo
ameriten.

Las reuniones celebradas por el sistema de videoconferencia tendran la misma
validez que las reuniones presenciales.

La PPT, previa consulta con los demas Estados Partes, establecera la modalidad de
la reunion al circular la convocatoria de la reunién.

Las Reuniones de Ministros y Altas Autoridades podran adoptar para sus foros
dependientes la modalidad de reunion por videoconferencia cuando las
caracteristicas de las mismas lo ameriten (Dec. CMC N° 05/19 - Art. 4).

El acta de las reuniones celebradas mediante este sistema se rige por lo establecido
en la Resolucibn GMC N° 19/12.

Observacion:

La Decision CMC N° 19/19 establece que seran suprimidas, automaticamente, las
instancias de la estructura interna de los foros dependientes de los érganos
decisorios del MERCOSUR que no se hayan reunido al completarse un ciclo de
rotacion alfabética de la PPT. Los foros dependientes podran remitir a sus 6rganos
decisorios correspondientes solicitudes expresas Y justificadas de mantenimiento de
instancias subordinadas que se encuadren en esta situacion, cuyo analisis sera
realizado por el GAIM.

Los grupos ad hoc creados a partir de la adopcién de la Decision CMC N° 19/19
seran automaticamente extinguidos una vez cumplido su mandato o expirado el
plazo previsto para su cumplimiento, salvo decision en contrario del 6rgano decisorio
correspondiente.
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5. Actas de las reuniones (Res. GMC N° 26/01, Arts. 1, 5, 12 y Anexo |. Res.
GMC N° 19/12. Dec. CMC N° 18/18 y Res. GMC 01/20)

Todos los 6rganos y foros registraran sus reuniones en un Acta. El Acta debera
contener un resumen de los temas tratados y en anexo, cuando correspondiere, los
proyectos de normas a ser elevados a los érganos con capacidad decisoria y la
documentacion considerada en la reunidn que se estime pertinente.

Todos los aspectos relativos a la elaboracion de las actas y de los proyectos de
normas se encuentran establecidos en los Anexos | y Il de la Resolucion GMC N°
26/01 respectivamente.

Cabe sefialar que los foros deberan elaborar Acta de sus Reuniones Ordinarias y
Extraordinarias, tanto para las realizadas de forma presencial como para aquellas
realizadas por sistema de videoconferencia — o similar.

El cuerpo principal de las Actas y los proyectos de norma, asi como la
documentacion anexada tendran caracter publico, salvo que algun Estado Parte
estime necesario atribuirle caracter reservado. El caracter reservado de los
documentos debera constar claramente en su encabezado encima de la
identificacion del documento en cuestion.

5.1 Elaboracién del Acta
El Acta deber& contener, en el cuerpo principal, un resumen de los temas tratados y
en anexo, cuando correspondiere, las normas aprobadas, los proyectos de normas a
ser elevados a los 6rganos con capacidad decisoria y la documentacion considerada
gue se estime pertinente.

Las Actas de las reuniones de los 6rganos del MERCOSUR se redactan en el idioma
del Estado Parte en ejercicio de la PPT. Esa disposicion no se aplica a la
documentacion que integra el Acta que podra ser anexada en portugués, espafiol, o
en otro idioma segun correspondiere; ni a los proyectos de normas que seran
siempre redactados y elevados en espafiol y portugués, correspondiendo a los
organos responsables de su elaboracién asegurar el igual sentido de las dos
versiones. El Acta y sus Anexos deberan ser redactados en letra Arial 12, en texto
justificado y en tamafio A4.

Debe constar en el Acta la siguiente informacion basica:

1) Identificacién - Las Actas seran identificadas en el margen superior izquierdo,
con la denominacion MERCOSUR, la sigla de identificacién del érgano que
las origina y la numeracion correspondiente, seguida del afio (2 digitos). La
numeracion de las mismas se reiniciara anualmente.

Modelo: MERCOSURY/ (sigla del 6rgano)/ACTA N° /20.

2) Numero y titulo de la Reunién: La numeracion de cada reunion sera continua.
Modelo: (en nimeros romanos) Reunion de (nombre completo del 6rgano)

3) Lugar, fecha de la reunion y delegaciones presentes. Modelos:

Reuniones por videoconferencia: “Se realiz6 entre los dias ... y ... de (mes) de
(afio), en ejercicio de la Presidencia Pro Tempore de (Estado Parte) (PPT...),
la (N° de reunibn en numeros romanos) Reunion (tipo de reunion:
Ordinaria/Extraordinaria) del (nombre del 6rgano de acuerdo a la normativa
MERCOSUR), por sistema de videoconferencia de conformidad con lo
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dispuesto en la Resolucion GMC N° 19/12, con la presencia de las

delegaciones de (Estados Partes participantes).”

Participacion de delegacion por videoconferencia: “Se realizé en la ciudad de

...... , (pais), entre los dias ... y ... de (mes) de (afio) la (N° de reunién en

nameros romanos) Reunidon (tipo de reunion: ordinaria/extraordinaria) del

(nombre del 6rgano de acuerdo a la normativa MERCOSUR), con la

presencia de las delegaciones de (Estados Partes presentes) y la

participacion por sistema de videoconferencia de la delegacion de (Estado

Parte que participa por videoconferencia), de conformidad con lo dispuesto en

la Decision CMC N° 44/15.”

Ausencia de alguna delegacion de los Estados Partes: Luego del parrafo

inicial que indica la realizacion de la reunion y el sistema utilizado, en caso de

ausencia de una o mas delegaciones debe incluirse la siguiente frase:

“Teniendo en cuenta que la Delegacion de (Estado Parte) no asistio a la

reunion, la presente acta esta sujeta a lo dispuesto en la Decision CMC N°

44/15.”

4) Indicacibn de los Anexos que conforman el Acta. Deben figurar
obligatoriamente en el Acta de cada Reunion los siguientes Anexos:

- Anexo | - Lista de Participantes (por Delegacion): debe incluir en primera
instancia las delegaciones de los Estados Partes participantes. Cuando
asistan Estados Asociados deberan ir a continuacion de los Estados
Partes. Para aquellas reuniones en las que se permita la invitacion del
sector privado se debera consignar su participacion como “Invitados del
Sector Privado”;

- Anexo Il — Agenda;

- Anexo lIl - Resumen del Acta: conforme al modelo establecido en el Anexo
[l de la Resolucibn GMC N° 26/01 e incluyendo la informacion
especificada en el mismo, con indicacion de los temas y de los proyectos
de normas que estan siendo elevados a los érganos decisorios;

- Anexo IV - Normas y proyectos de normas aprobadas.

Los deméas Anexos seran numerados secuencialmente conforme al orden en

gue fueron considerados.

VER el “Manual de redaccion y estilo para la elaboracién de actas” que consta
como Anexo a la presente Guia.

5.2 Firma del acta

5.2.1 Firma manuscrita: El cuerpo del Acta aprobada sera rubricado en un solo
ejemplar en todas sus paginas y firmado al final anicamente por el/la Coordinador/a
Nacional de cada Estado Parte; del respectivo érgano o foro, o por el representante
de su delegacién designado al efecto por el Estado Parte.

Se recuerda que los representantes de los Estados Asociados (EA) no firman el Acta
de las reuniones del MERCOSUR en las que participen (Dec. CMC N° 18/04). La
Coordinacion en ejercicio de la PPT debera prever que los consensos alcanzados
con los EA sean plasmados en Ayuda Memoria, que se adjuntara como anexo al
Acta de la respectiva reuniébn. Es ese documento el que suscriben los
representantes de los EA.

Los proyectos de normas que se elevan al 6rgano decisorio deben ser inicialados en
todas sus paginas por los Coordinadores Nacionales, a fin de asegurar que se trata
de la version final del documento.
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En aquellas reuniones en las que, de conformidad con lo dispuesto en la normativa
vigente, participe el sector privado (VER citar punto sobre participacion del sector
privado) sus representantes no podran firmar el Acta.

5.2.1.1 Participacion de alguna delegacion por_videoconferencia (Dec. CMC N°
44/15, Art. 7)

En caso de que una delegacion participe por videoconferencia, debe firmar el acta
un funcionario diplomatico en representacion del/la Coordinador/a. A esos efectos,
con antelacion a la reunion, la Coordinacion Nacional del érgano o foro respectivo
que participara en una reunién por videoconferencia debe solicitar a la Coordinacion
Nacional del GMC (Cancilleria) gestionar la participacion de algun funcionario
diplomatico que revista funciones en la jurisdiccion del lugar donde se celebre la
reunion.

5.2.2 Firma digital (Dec. CMC N° 18/18 y Res. GMC N° 01/20)

La Decision CMC N° 18/18 aprueba el uso de la firma digital para la suscripcion de
actas, asi como de normas, declaraciones recomendaciones, comunicados
conjuntos, entre otros documentos, con excepcion de los incluidos en los numerales
I'y Il del art. 41 del POP.

La firma digital tiene el mismo valor juridico y probatorio que las firmas manuscritas,
y se realiza con certificados emitidos por entidades certificadoras licenciadas y/o
acreditadas por las autoridades reguladoras de firmas digitales competentes de cada
Estado Parte.

Los Estados Partes comunicardn a la SM las autoridades y los funcionarios
habilitados para el uso de firma digital.

Los Estados Partes pueden utilizar la firma digital en actas y documentos
procedentes de reuniones en las cuales participen Estados Asociados.

En caso de que los Estados Partes decidan utilizar la firma digital se aplicara el
procedimiento operativo para el uso de la firma digital aprobado por Resolucion
GMC N ° 01/20.

5.3 Actas ad referendum (Dec. CMC N° 44/15, Arts. 5, 6 y 8)

En caso de ausencia de una o mas delegaciones, las actas de dichas reuniones se
consideraran aprobadas si, en un plazo de veinte (20) dias corridos posteriores a su
realizacion, la delegacion o las delegaciones ausente/s no manifestaren ninguna
objecidn. Hasta el cumplimiento de este plazo las actas quedaran ad referéndum del
ausente y tendran caracter reservado.

Cabe aclarar que las actas solo pueden quedar ad referendum de los Estados
Partes. En el caso de que en las reuniones de un érgano participen Estados en
proceso de adhesibn al MERCOSUR (solamente Bolivia tiene este estatus
actualmente) o Estados Asociados, en ningun caso el acta de esos drganos
guedaria ad referéndum por ausencia de dichos paises.

La Presidencia Pro Tempore debe remitir via electrénica, dentro de los dos (2) dias
de finalizada la Reunion, el Acta y sus anexos a las Coordinaciones Nacionales

13



del/os Estado/s Parte/s ausente/s en la reunion, con copia a las Coordinaciones
Nacionales del GMC.

La coordinacién nacional del 6rgano o foro técnico ausente en una reunion puede
plantear objeciones fundadas sobre algun punto del Acta. Las objeciones deben ser
comunicadas a las coordinaciones de los demas Estados Partes y a la Coordinacion
Nacional del GMC, dentro de los 20 dias de finalizada la reunién. Los puntos del
acta no objetados quedaran automaticamente aprobados.

En caso de recibir objecion, la PPT debe comunicarlas a los demas Estados Partes,
con copia a la SM, a fin de que el tema sea incluido en la agenda de la proxima
reunién del érgano o foro.

6. Remision de actas para archivo (Res. GMC N° 26/01, Art. 6)

La SM es responsable del archivo oficial de la documentacion del MERCOSUR (Art.
32 del Protocolo de Ouro Preto). La Coordinacion Nacional en ejercicio de la PPT es
responsable, una vez terminada la reunién, de remitir el Acta original, con sus
respectivos anexos, y en medio magnético o electrénico (formato Word), a la SM:

- atraves de su Cancilleria, o;

- por medio de la Delegacion de Uruguay que participe en la reunion.

Si se utilizara esta ultima modalidad, la Coordinacion Coordinador del foro técnico en
cuestion deberd informarlo a su Coordinacion Nacional del GMC y a la SM,
indicando el nombre de la persona a quien se hizo entrega del Acta original.

7. Tareas conjuntas (Dec. CMC N° 24/14 — Anexo II)

Los érganos y foros de la estructura institucional pueden realizar tareas conjuntas,
tales como:

- consultas entre 6rganos;

- participacién de la Coordinacién Nacional en ejercicio de la Presidencia Pro
Tempore de un 6rgano en la reunion de otro érgano, con previa aprobacién de
ambos;

- realizacion de reuniones y/o actividades conjuntas;

- elaboracion de normas, documentos, proyectos, planes y programas conjuntos,
entre otras tareas que los mismos pudieran establecer.

Procedimiento: Una vez acordado el interés en realizar tareas conjuntas, la
Coordinacion Nacional en ejercicio de la Presidencia Pro Tempore del dérgano
interesado comunicara por nota la correspondiente solicitud a la Presidencia Pro
Tempore del 6rgano requerido. Todas las comunicaciones deberan ser enviadas con
copia al GMC a través de la Presidencia Pro Tempore.

La realizacion de tareas conjuntas se considerarda acordada una vez que la
propuesta haya sido aceptada por el 6érgano requerido.

Los dérganos que lleven a cabo tareas conjuntas registraran en sus respectivas actas
las tareas realizadas.
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8. Corrigendum y Fe de Erratas (Res. GMC N° 12/12)

La Resolucion GMC N° 12/12 ha previsto un mecanismo para correccion de errores
gue se detecten en las actas, las normas y recomendaciones, los proyectos de
normas y los acuerdos internacionales.

Los errores en las actas se salvan a través de Corrigendum.

En el caso de que esos errores se encuentren en normas aprobadas, se debera
elaborar una Fe de Erratas.

Los Corrigendum y Fe de Erratas son elaborados por la SM a pedido de los Estados
Partes 0 a iniciativa propia, pero siempre con intervencién de las Coordinaciones
Nacionales del GMC.

En el ambito de los foros técnicos pueden presentarse dos situaciones:
a) Que el/la Coordinador/a Nacional de un foro técnico detecte errores: en ese caso,

debera indicar esos errores a la Coordinacion Nacional del GMC, para que ésta
solicite a la SM efectuar su correccion.

b) Que el/la Coordinador/a Nacional de un foro técnico reciba de la Coordinacion
Nacional del GMC un pedido de opinidn sobre errores detectados por otros Estados
Partes o por la SM: en ese caso, el/la Coordinador/a Nacional del foro técnico debe
expedirse a la brevedad, ya que la Coordinacion Nacional del GMC tiene un plazo de
20 dias para responder sobre el error detectado y su correspondiente correccion. En
caso de no presentarse objeciones dentro de ese plazo, la SM elaborara la
correspondiente fe de erratas o corrigendum.

La fe de erratas o norma corregida es validada por el/la Director/a de la SM con su
firma y reemplaza a todos sus efectos a la norma original. Es importante tener en
cuenta esto para el dictado de actos nacionales de incorporacion que deben recoger
el texto integral de la norma MERCOSUR.

IV — VIGENCIA DE LAS NORMAS APROBADAS POR LOS ORGANOS
DECISORIOS DEL MERCOSUR

1. Consideraciones generales

El Art. 42 del Protocolo de Ouro Preto (POP) establece que las normas emanadas
de los 6rganos con capacidad decisoria del MERCOSUR tendran caracter obligatorio
y, cuando sea necesario, deberan ser incorporadas a los ordenamientos juridicos
nacionales mediante los procedimientos previstos por la legislacion de cada pais.

2. Entrada en vigor de las normas (Protocolo de Ouro Preto, Art. 40 y Dec. CMC
N° 23/00, Arts. 2,3y 7)

15



En el ordenamiento juridico MERCOSUR se pueden distinguir dos tipos de normas:
los Tratados Internacionales y las normas derivadas.

a) Tratados internacionales (Protocolos y Acuerdos): su vigencia se rige conforme a
lo que cada instrumento establezca, observando los principios consagrados en el
Derecho Internacional (Dec. CMC N° 23/00, Art. 6). La funciéon de depositario en el
MERCOSUR la cumple la Republica del Paraguay (Res. GMC N° 80/00, Art. 1).

b) Normas aprobadas por los 6rganos decisorios del MERCOSUR (Decision,
Resolucion, Directiva): para su entrada en vigor (vigencia simultanea), deben cumplir
con los requisitos establecidos en el Art. 40 POP, que contempla el siguiente
procedimiento:

i) cada Estado Parte incorporara la norma MERCOSUR por medio del acto
administrativo o legislativo (ley, decreto, resolucion ministerial, etc.) que
corresponda, segun su contenido de acuerdo a su derecho interno;

ii) cada Coordinacion Nacional del GMC debe notificar a la SM la incorporacion
efectuada, acompafando copia del acto correspondiente;

iii) la SM, una vez recibidas las comunicaciones de todos los Estados Partes, debe
notificarlo de ello a las Coordinaciones Nacionales del GMC;

iv) 30 dias después de la notificacion de la SM, la norma de que se trate entrara en
vigor simultdneamente en todos los Estados Partes del MERCOSUR.

Los plazos o fechas que se incluyen en las Decisiones, Resoluciones y Directivas
para su incorporacion a los derechos internos son obligatorios.

3. Incorporacion de normas

Dentro de las normas derivadas, hay normas que no requieren incorporacion en
algunos o todos los Estados Parte, dependiendo ello del ordenamiento juridico
interno respectivo.

a) Normas que requieren incorporaciéon (Dec. CMC N° 23/00 y N° 20/02)

En caso de que uno o mas Estados Partes requieran incorporar la norma se debera
indicar el tipo de acto interno (Ley, Decreto, Resolucién, etc.) asi como el plazo
estimado para su dictado/aprobacion y los organismos responsables de la
incorporacion

b) Normas que no requieren incorporacion (Dec. CMC N° 23/00 y N° 20/02)

Las Decisiones CMC N° 23/00 y N° 20/02 indican los casos en los que las normas
aprobadas por los o6rganos decisorios del MERCOSUR no requieren actos
nacionales de incorporacion:

i) Normas que tratan asuntos de organizacion o funcionamiento interno del
MERCOSUR (Dec. CMC N° 23/00, Art. 5 a): tal caracter debe ser acordado al
aprobar la norma, incluyendo un articulo con el siguiente contenido: “Esta norma
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(Directiva, Resolucion o Decisién) no necesita ser incorporada al ordenamiento
juridico de los Estados Partes, por reglamentar aspectos de la organizacién o del
funcionamiento del MERCOSUR”. Estas normas entraran en vigor a partir de su
aprobacion.

i) Normas cuyo contenido ya esta contemplado en idénticos términos en el
ordenamiento _nacional vigente (Dec. CMC N° 23/00, Art. 5 b): en tal caso la
Coordinacion Nacional del GMC debe informar a la SM esa circunstancia remitiendo
la norma nacional correspondiente, dentro del plazo establecido para incorporar la
norma MERCOSUR.

i) Normas que para su aplicacién en el ordenamiento interno de un Estado Parte no
requieren actos formales de incorporacion (Dec. CMC N° 20/02, Art. 11): el Estado
Parte debera notificar ese hecho a la SM, dentro del plazo previsto para la
incorporacion de la norma. Una vez efectuada la notificacion, la norma MERCOSUR
se considerara incorporada a su ordenamiento juridico.

iv) Normas que en funcidn de su naturaleza o contenido necesitan ser incorporadas
s6lo por determinados Estados Partes (Dec. CMC N° 20/02, Art. 12): deberan ser
identificadas por todos los Estados. Ese entendimiento sera explicitado en el texto
de la norma con la siguiente mencion: “Esta (Directiva, Resolucién, Decision)
necesita ser incorporada solo al ordenamiento juridico interno de (Estado/s Parte/s).
Esta incorporacion debera ser realizada antes de (fecha)”.

4. Funciones a cargo de los Coordinadores Nacionales de los foros técnicos en
el proceso de elaboracion de los proyectos de norma

El Coordinador Nacional de cada foro técnico, en el proceso de elaboracion de
proyectos de normas MERCOSUR debe tener especial consideracion en:

a. determinar si la norma propuesta requerirA 0 no incorporacion a su
ordenamiento juridico nacional.

b. en el caso que la norma propuesta requiera incorporacion, indicar el acto
nacional (ley, decreto, resolucion ministerial, etc.) que se requerird en su
pais para ello, el plazo estimado para su dictado, y el o los organismos
nacionales responsables de la incorporacién (generalmente se trata del
area con competencia en la materia regulada). En este sentido, el GMC
instruy6 a sus organos dependientes que al elaborar proyectos de normas
indiquen los organismos nacionales competentes para su implementacion,
en los casos que corresponda (Punto 7 del Acta N° 01/16).

c. en el caso de normas que en funcion de su naturaleza o contenido
necesitan ser incorporadas solo por determinados Estados Partes, incluir el
texto modelo previsto en el art. 12 de la Dec. CMC N° 20/02 que identifica a
esos Estados.

d. en el caso que el contenido de la norma esté contemplado en norma
nacional vigente, evaluar cuidadosamente si esa norma nacional refleja en
idénticos términos la norma MERCOSUR a ser aprobada o si se requerira
efectuar alguna modificacion en el ordenamiento interno.
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e. en el caso que los Estados Partes determinen, por consenso, que la norma
no requiere incorporacion por reglar cuestiones de funcionamiento interno,
incluir en el proyecto la clausula modelo prevista en el art. 5.a) de la
Decision CMC N° 23/00 que refleja esa situacion.

5. Proceso previo a la aprobacién de las normas por los 6rganos decisorios
(Dec. CMC N° 20/02, Arts. 1, 2, 3, 6 y 8 y Res. GMC N° 01/06)

Los proyectos de normas acordados en los foros técnicos deben ser sometidos a
consulta interna en cada Estado Parte, por un periodo no mayor a 60 dias, con la
finalidad de confirmar su conveniencia técnica y juridica y establecer los
procedimientos y el plazo necesario para su incorporacion a los ordenamientos
juridicos internos.

Concluidas las consultas en los Estados Partes, el foro técnico elevara el proyecto al
organo decisorio pertinente, acompafiado del formulario previsto en la Res. GMC N°
01/06, indicando lo siguiente:

o acto necesario en cada Estado Parte para incorporar la norma
MERCOSUR;

o plazo estimado para la incorporacion en cada pais;

o oOrganos internos de cada pais responsables de la incorporacion
(generalmente se trata del &rea con competencia en la materia regulada).

Una vez elevado el proyecto de norma al 6rgano decisorio pertinente, este érgano
s6lo podra aprobarlo si todos los Estados Partes comunicaron, por escrito, que estan
en condiciones de proceder a la incorporacion de la norma.

Durante el periodo previo a la aprobacién de la norma por el 6rgano decisorio
pertinente, los Estados Partes procuraran preparar la adopcion de las modificaciones
adicionales de las respectivas normas internas que se consideren necesarias, con la
finalidad de adecuarlas a las normas MERCOSUR a ser aprobadas.

Habiendo consenso sobre la urgencia de la adopcién de una norma, los proyectos
de normas consensuados por un Organo decisorio, podran ser rubricados en un
Unico Estado Parte por los representantes diplomaticos autorizados de cada Estado
Parte o firmados digitalmente por los Coordinadores Nacionales del respectivo
organo decisorio, siempre que todos los Estados Partes hayan comunicado que
estan en condiciones de proceder a la incorporacién de la norma.
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6. Acciones posteriores a la aprobacion de la norma MERCOSUR (Dec. CMC N°
23/00 y N° 20/02)

A partir de 30/06/2003 las normas aprobadas por los 6rganos decisorios del
MERCOSUR deben ser incorporadas a los ordenamientos juridicos de los Estados
Partes en su texto integral (Dec. CMC N° 20/02, Art. 7).

(Respecto a las normas relacionadas con modificaciones a la NCM y su
correspondiente AEC, ver Dec. CMC N° 31/04)

Cuando varias normas MERCOSUR deban ser incorporadas al ordenamiento interno
de un Estado Parte por actos de un mismo 6rgano nacional, se podra proceder a su
incorporacion por un unico acto interno (Dec. CMC N° 20/02, Art. 9)

Los Coordinadores Nacionales de los respectivos foros haran el seguimiento de la
incorporacion de las normas que deban cumplir con este requisito. Dicha
incorporacion debe realizarse dentro de los plazos establecidos a esos efectos en
cada norma (Dec. CMC N° 20/02, Art. 8).

Una vez publicado el acto nacional de incorporacion, deben comunicarlo a la
Coordinacion Nacional del GMC a fin de que ésta proceda a notificar la
incorporacion efectuada a la SM, de conformidad con lo previsto en el Art. 2 de la
Decision CMC N° 23/00, que establece: “La Coordinacion Nacional del Grupo
Mercado Comun de cada Estado Parte serda responsable de realizar esta
notificacion, en la cual debera indicar la norma MERCOSUR y remitir el texto de la
norma nacional que la incorpora”.

V — CREACION DE INSTANCIAS DE APOYO (Dec. CMC N° 11/15)

El Grupo de andlisis Institucional del MERCOSUR (GAIM), dependiente del GMC,
debe analizar todas las solicitudes que realicen los 6rganos dependientes de la
CCM, el GMC y el CMC para la creacion de instancias de apoyo, cualquiera sea la
denominacion de las mismas.

Se consideraran instancias de apoyo sélo aquellas estructuras que presten
funciones de tipo técnico y de ejecucién de proyectos. Las mencionadas funciones
comprenderan, entre otras, las siguientes tareas:
i) Técnica: andlisis e implementacion de tareas permanentes.
i) Ejecucién de proyectos: implementacién de programas, planes y proyectos de
conformidad con sus respectivos términos de formulacion.

No constituyen tareas de las instancias de apoyo aquellas inherentes al ejercicio de
la Presidencia Pro Tempore y las que realiza la SM, de conformidad con la
normativa vigente.

Procedimiento: el 6rgano de la estructura institucional interesado en contar con una
instancia de apoyo debera remitir al GAIM los fundamentos de dicha solicitud,
incluyendo informacion relativa a la necesidad de creacion, estructura y funciones
gue serian asignadas, asi como su dependencia funcional y administrativa.
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El GAIM, en consulta con la SM y el 6rgano que solicite la creacion, determinara si
las eventuales necesidades de apoyo pueden cubrirse con funcionarios de la SM o,
en su defecto, con personal temporal contratado.

En caso de que el GAIM evalue positivamente la creacion de la instancia, debera
sugerir el 6rgano al cual estaran vinculados funcionalmente los funcionarios que se
desempeiiaran en dicha instancia de apoyo, los que seran seleccionados y
contratados de acuerdo al procedimiento establecido en la normativa MERCOSUR
aplicable.

VI - ESTADOS ASOCIADOS AL MERCOSUR

La Decisibn CMC N° 18/04 establece el régimen de participacion de los Estados
Asociados al MERCOSUR, y la Decision CMC N° 28/04 regula la celebracion,
entrada en vigor y solucion de controversias de los Acuerdos que suscriba el
MERCOSUR con los Estados Asociados.

1. Paises que pueden ser Estados Asociados al MERCOSUR (Dec. CMC N°
18/04)

La Decisién CMC N° 18/04 en su Art. 1 establece:

‘Los paises miembros de la ALADI con los cuales el MERCOSUR haya
suscrito Acuerdos de Libre Comercio, podran, después de la protocolizaciéon
del referido Acuerdo en la ALADI, solicitar adquirir la condicién de Estado
Asociado al MERCOSUR en los términos de la presente Decision.

Asimismo, podran solicitar la condicion de Estado Asociado aquellos paises
con los cuales el MERCOSUR suscriba Acuerdos conforme a las
disposiciones del articulo 25 del Tratado de Montevideo de 1980”.

Asimismo, el Art. 2 de dicha Decision indica:

“‘Los Paises interesados en adquirir la condicion de Estado Asociado al
MERCOSUR deberan presentar la solicitud respectiva al Consejo del
Mercado Comun, por intermedio de la Presidencia Pro Tempore del
MERCOSUR y adherir al Protocolo de Ushuaia sobre Compromiso
Democratico en el MERCOSUR, la Republica de Bolivia y la Republica de
Chile, asi como a todo otro instrumento complementario y/o modificatorio de
éste en vigor al momento de la presentacion de dicha solicitud. Igualmente,
deberan adherir a la “Declaracion Presidencial sobre Compromiso
Democratico en el MERCOSUR?”, firmada el 25 de junio de 1996 en Potrero
de Funes, Pcia. de San Luis, Republica Argentina.”

Conforme esta norma, luego de cumplidos estos requisitos, la condicién de Estado

Asociado es atribuida por el CMC a través de una Decision, previa solicitud del pais
interesado.
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2. Facultades de los Estados Asociados (Dec. CMC N° 18/04 y N° 28/04)
De acuerdo a la Decision CMC N° 18/04 los Estados Asociados pueden:

- participar en calidad de invitados en las reuniones del MERCOSUR para tratar
temas de interés comun (sea por invitacidon del 6rgano o por solicitud
aceptada) (Dec. CMC N° 18/04, Arts. 4y 5).

- negociar acuerdos en el marco de los foros de la estructura institucional en
los que participan (Dec. CMC N° 28/04).

- adherir a Acuerdos anteriormente suscriptos en el ambito del MERCOSUR,
siempre que medie interés de ambas partes.

3. Desarrollo de reuniones con participaciéon de Estados Asociados: Dos
sesiones (Dec. CMC N° 18/04, Arts. 5,6y 8)

En las reuniones de los 6rganos del MERCOSUR podran participar como invitados
los Estados Asociados, ya sea por iniciativa del propio érgano o como respuesta a
una solicitud del Estado Asociado.

Cuando se acuerde la participacion de los Estados Asociados, la reunion se
celebrara en dos sesiones: la primera entre los Estados Partes del MERCOSUR, y
la segunda entre éstos y los Estados Asociados. Ello tiene por objeto preservar el
ambito de discusion de los temas que son de interés exclusivo del MERCOSUR, asi
como mantener un espacio para fijar la posicion del MERCOSUR en temas a ser
tratados con los Estados Asociados.

Para las reuniones en que participen EA se elaborara una agenda especifica -
distinta a la del MERCOSUR-, que contendra los temas de interés comun para el
MERCOSUR y el/los Estado/s Asociado/s.

Las reuniones deben celebrarse en territorio de los Estados Partes, salvo decision
en contrario.

4. Actas y Ayuda Memoria (Dec. CMC N° 18/04, Art. 7)
En las reuniones en las que participan EA, los consensos alcanzados con estos

paises se registran en un Ayuda Memoria suscripto por todas las partes (EP + EA),
el que deberéd adjuntarse al acta de la reunion que corresponda.

El acta de la reunion del érgano MERCOSUR sélo debe ser firmada por los
representantes de los Estados Partes del MERCOSUR (EP).

5. Acuerdos celebrados con Estados Asociados (Dec. CMC N° 28/04 y N° 42/15)

La Decision CMC N° 28/04 establece pautas orientadoras para la negociaciéon de
acuerdos con Estados Asociados, en particular con relacion a la modalidad de
suscripcién, entrada en vigencia, solucion de controversias y eventual adhesion de
otros Estados Asociados.
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6. Solucion de controversias con los Estados Asociados (Dec. CMC N° 28/04,
Art. 6)

No existe un régimen de solucion de controversias entre el MERCOSUR vy los
Estados Asociados, salvo los que estan establecidos en los respectivos ACE’s, que
sélo alcanzan a los compromisos asumidos en dichos instrumentos. Para el resto de
los acuerdos (ej. los emanados de Reuniones de Ministros) la practica ha sido
establecer en el propio acuerdo el sistema por el cual se resolveran los eventuales
conflictos.

Al respecto, la Decision CMC N° 28/04 en su articulo 6 establece que “las
controversias que surjan entre uno o mas Estados Partes del MERCOSUR y uno o
mas Estados Asociados sobre la interpretacion, la aplicacion o el incumplimiento de
los Acuerdos firmados entre ellos, serén resueltas por el procedimiento de solucién
de controversias que se establezca en cada Acuerdo”.

7. Participacion de Estados Asociados en fondos sectoriales (Dec. CMC N°
46/14)

El MERCOSUR cuenta, actualmente, con cinco fondos sectoriales, en las areas de
Educacion, Agricultura Familiar, Turismo, Cultura y Cooperativas. La participacion de
Estados Asociados en actividades de estos fondos esta regulada por la Decision
CMC N° 46/14.

La norma prevé que el Estado Asociado interesado debera presentar la solicitud
ante el 6érgano del MERCOSUR competente en la materia objeto del fondo, para su
consideracion y eventual elevaciéon al CMC. Salvo decisién en contrario del CMC, la
participacion de los Estados Asociados comprenderd la realizacion de aportes, en
los términos que se definirAn en un Acuerdo a ser celebrado entre el Estado
Asociado y el MERCOSUR. El Acuerdo establecera el alcance de la participacion del
Estado Asociado en las actividades del fondo, incluyendo los derechos vy
obligaciones derivados de la misma. El modelo de acuerdo sera definido por el
GMC.

VIl - ESTADOS EN PROCESO DE ADHESION AL MERCOSUR (Dec. CMC N°
28/05, 14/18 y 20/19)

Los requisitos para adherir al Tratado de Asuncion, de conformidad con el Art. 20 de
ese Tratado, se encuentran establecidos en la Decision CMC N° 28/05.

A partir de la firma del Protocolo de Adhesién que aprueba los términos y
condiciones de la Adhesion y hasta la entrada en vigor de dicho instrumento, el
Estado adherente podra participar de las reuniones de los 6rganos y foros del
MERCOSUR, con derecho a voz (Dec. CMC N° 28/05, Art. 7).

La adhesion de nuevos Estados al Tratado de Asuncién, de conformidad con su

articulo 20, implicara la adhesiéon automatica de éstos a los protocolos adicionales
identificados en Anexo a la Dec. CMC N° 14/18, asi como a los que se celebren con
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posterioridad a dicha Decision que indiquen que son protocolos adicionales al
Tratado de Asuncion.

Una vez que haya entrado en vigor el Protocolo de Adhesion, la participacion del
nuevo Estado Parte estara fundada en el principio de reciprocidad de derechos y
obligaciones entre los Estados Partes (Dec. CMC N° 20/19). En ese sentido, el
nuevo Estado Parte ejercera el derecho a voz y voto de manera gradual.

El GMC determinara los foros en los cuales el nuevo Estado Parte participara en
condiciones idénticas a los demas Estados Partes, en base a informes elaborados
por el Grupo de Adhesion de Nuevos Estados Partes (GANEP) sobre el grado de
avance del cumplimiento de las obligaciones establecidas en el Art. 3 de la Decision
CMC N° 28/05y en el Art. 2 de la Decision CMC N° 14/18.

El nuevo Estado Parte so6lo podra asumir la Presidencia Pro Tempore del
MERCOSUR cuando el CMC considere que se hayan cumplido integralmente las
obligaciones anteriormente mencionadas.

Actualmente, el Unico Estado en proceso de adhesion al MERCOSUR es Bolivia, de
conformidad con la Decisibn CMC N° 13/15.

VIIl = COOPERACION INTERNACIONAL EN EL MERCOSUR

La Decision CMC N° 23/14 "Cooperacion en el MERCOSUR" reune y actualiza toda
la normativa en materia de cooperacion internacional.

El Grupo de Cooperacion Internacional (GCI), dependiente del Grupo Mercado
Comun (GMC), es el unico o6rgano auxiliar con competencia en cooperacion
internacional.

Durante la etapa de elaboracion y ejecucion de los proyectos, el GCI tiene la funcion
de asesorar y coordinar en materia de cooperacién internacional a los érganos y
foros de la estructura institucional.

Para el desarrollo de sus actividades, el GCI cuenta con el apoyo de la Unidad
Técnica de Cooperacion Internacional (UTCI), que funciona en el ambito de la SM.

1. Presentacion y aprobacién de acuerdos en materia de cooperacion
internacional

Los proyectos de cooperacion internacional que se desarrollen de modo extra-
MERCOSUR deberan estar amparados en Acuerdos Marco suscriptos entre el
MERCOSUR, por un lado, y paises, organismos internacionales o asociaciones
regionales, por otro lado. Los procedimientos para la suscripcion de los acuerdos en
materia de cooperacion internacional en el MERCOSUR se encuentran establecidos
en la Decision CMC N° 16/18.

La Decision CMC N° 23/14 delega al GMC la facultad de suscribir Acuerdos Marco
de Cooperacion Internacional y otros convenios en la materia, asi como sus adendas
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y prorrogas. En ese sentido, los acuerdos seran firmados por los Coordinadores
Nacionales del CMC o del GMC, segun sea el caso.

Teniendo en cuenta su naturaleza y contenido, los acuerdos marco podran
denominarse acuerdo, memorando de entendimiento, convenio, u otra denominacion
a ser acordada entre las Partes, y deberan seguir el modelo que consta como Anexo
de la Decision CMC N° 16/18.

Los acuerdos en materia de cooperacion internacional tendran por finalidad delimitar
los objetivos generales de la cooperacion entre las Partes; favorecer la identificacion
e implementacién de iniciativas conjuntas en areas de mutuo interés y determinar las
areas especificas de cooperacion y mecanismos o medios para el cumplimiento de
los objetivos.

Los acuerdos deberan: a) respetar los objetivos y principios generales establecidos
en la Politica de Cooperacion Internacional del MERCOSUR; b) estar de acuerdo
con la estrategia de cooperacion internacional definida por el GMC; y c¢) preservar la
confidencialidad y reserva de los documentos que tengan esa naturaleza.

Los acuerdos deberan ser firmados en dos originales, en los idiomas espafiol y
portugués, asi como en otro/s idioma/s en caso de ser acordado por las Partes. El
depositario del instrumento perteneciente al MERCOSUR sera la SM. Los acuerdos
deberan incluir el emblema del MERCOSUR en todas las hojas, ser inicialados o
rubricados en todas sus paginas, y firmados por las Partes en la Ultima hoja.

Los proyectos y actividades que se lleven a cabo en el marco de los acuerdos
deberan ser aprobados por el GMC y podran plasmarse en acuerdos especificos.

Todas las propuestas que impliquen acciones de cooperacién internacional
negociadas en el ambito de los dérganos de la estructura institucional del
MERCOSUR deberan ser sometidas a consideracion del GCI para su andlisis y
negociacion a través de la Coordinacion Nacional del Estado Parte que ejerza la
Presidencia Pro Tempore del MERCOSUR.

Una vez aprobadas por el GCI a nivel técnico, las propuestas seran presentadas al
GMC para su consideracion y posterior suscripcion a través de la Coordinacion
Nacional del Estado Parte que ejerza la Presidencia Pro Tempore del MERCOSUR.

2. Metodologia para la presentacién y la aprobacion de proyectos de
cooperacién internacional

En el marco de la Politica de Cooperacion Internacional del MERCOSUR, podran
presentarse solicitudes que tengan como objetivo el acceso a conocimientos,
recursos humanos y/o financieros destinados a promover la capacidad técnica,
administrativa y tecnologica de los Estados Partes.

Las iniciativas de cooperacion internacional deben contribuir a los objetivos de la
cooperacion internacional del MERCOSUR: fortalecer las capacidades de cada uno
de los miembros del bloque; profundizar la integracion regional; reducir las
asimetrias entre los paises del bloque, intercambiar horizontalmente conocimientos y
experiencias, buenas practicas, politicas publicas, tanto dentro del bloque como con
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otros Organos de integracion regional y extrarregional existentes. Deben ser
asimismo elaboradas de conformidad con los principios establecidos en la Politica
de Cooperacion Internacional del MERCOSUR (Art. 2° de la Decision CMC N° 23/14)
y pueden ser implementadas a través de la modalidad intra-MERCOSUR o extra-
MERCOSUR (Art. 3° de la Decisién CMC N° 23/14).

Las prioridades del MERCOSUR en materia de cooperacion extra-MERCOSUR se
encuentran establecidas en el Art. 29 de la Decision CMC N° 23/14.

Todas las solicitudes de cooperacion internacional deben ser presentadas al GCI a
través de la Coordinacion Nacional del Estado Parte que ejerza la Presidencia Pro
Tempore, en base al formulario Perfil Técnico de Proyecto, que consta como
Anexo | de la Decision CMC N° 23/14. El GCI no considerara Perfiles Técnicos de
proyectos vinculados exclusivamente a proyectos de inversion, préstamos
financieros, ayuda humanitaria y donacién. El Perfil Técnico de Proyecto debe ser
completado por el érgano que origind la propuesta. EI mismo debera presentar los
siguientes datos:

- Marco institucional: beneficiarios, instituciones ejecutoras de los Estados Partes,
Unidad de Gestion del proyecto, duracion, monto estimado, puntos focales de cada
Estado Parte.

- Sintesis de la propuesta: contextualizacién, objetivo general y especifico del
proyecto, analisis de problemas, resultados, actividades y estimativa de costos,
actores involucrados, analisis de riesgos, sostenibilidad del proyecto y otros.

Con respecto a la sintesis de la propuesta, los 6rganos y foros del MERCOSUR
podran articularse para completar el formulario Perfil Técnico de Proyecto a través
del instructivo anexo a la Decision CMC N° 23/14.

Una vez aprobado el Perfil de Proyecto a nivel técnico por el GCI, el mismo sera
elevado a consideracion del GMC, a través de la Coordinacion Nacional del Estado
Parte que ejerza la Presidencia Pro Tempore del MERCOSUR. Aprobado el Perfil
Técnico de Proyecto por el GMC, el GCI trabajara conjuntamente con el érgano de
origen de la propuesta para la elaboracién definitiva del documento de proyecto, que
sera elevado a consideracioén final del GMC, por medio de la Coordinacion Nacional
del Estado Parte que ejerza la Presidencia Pro Tempore del MERCOSUR.

3. Seguimiento de los proyectos de cooperacién internacional

Durante la etapa de ejecucién de los proyectos de cooperacion internacional, los
organos institucionales beneficiarios deben mantener al GCI informado de los
aspectos administrativos y financieros del proyecto, asi como de otros aspectos que
el GCI estime pertinentes. Para el cumplimiento de dicha funcion, la UTCI asistira al
GCl en las actividades de seguimiento de los proyectos de cooperacion técnica.

Los organos y foros del MERCOSUR beneficiarios de proyecto, asi como las
Entidades Gestoras, mantendran interlocuciéon con la UTCI con el cometido de
sistematizar y actualizar la base de datos de los proyectos de cooperacion
internacional del bloque mantenidos por dicha Unidad.
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4. Evaluacién de los proyectos de cooperacion internacional

El ambito institucional beneficiario de cooperacion internacional debe completar una
vez al afio los Formularios de Evaluacion de Proyectos de Cooperacion Internacional
en el MERCOSUR, que constan como Anexo Il de la Decision CMC N° 23/14.

De acuerdo con el estado de situacion del proyecto al momento de realizar la
evaluacion anual, el ambito institucional beneficiario de que se trate debera
completar el "Formulario para la Evaluacion de Proyectos de Cooperacion en
Ejecucion"” o el "Formulario para la Evaluacién de Proyectos de Cooperacion
Concluidos".

Las evaluaciones recibidas por el GCI seran sometidas a consideracion del GMC

con vistas a analizar el progreso y los problemas de la cooperacion internacional del
MERCOSUR.
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MANUAL DE REDACCION Y ESTILO PARA LA ELABORACION DE ACTAS

Teniendo en cuenta lo establecido en la normativa MERCOSUR! y lo indicado en la
“Guia Practica de Funcionamiento de o6rganos y foros del MERCOSUR”, a
continuacion se incluyen las orientaciones que deben seguirse en la elaboracion de
las Actas de las reuniones de las distintas instancias de la estructura institucional.

|- ASPECTOS GENERALES

1. FORMATO Y FUENTE

Letra: Arial
Tamano: 12
Hoja: A4

Texto: Justificado

El emblema del MERCOSUR debe incluirse en el encabezado del documento.

2. IDIOMA

Las Actas de las reuniones de los 6rganos del MERCOSUR se redactan en el idioma
del Estado Parte en ejercicio de la Presidencia Pro Tempore. Esta disposicién no se
aplica a la documentacion que integra el Acta, que podra ser anexada en portugués,
espafiol o en otro idioma segun correspondiere, ni a las normas y proyectos de
norma que siempre son elaborados en espafiol y portugués.

3. CARACTER DEL DOCUMENTO

El cuerpo principal de las Actas y los proyectos de norma, asi como la
documentacion anexada tendran caracter publico, salvo que algun Estado Parte
estime necesario atribuirle caracter reservado. El caracter reservado de los
documentos debe constar claramente en su encabezado encima de la identificacion
del documento en cuestion incluyendo la palabra RESERVADO, asi como en el
nombre del archivo en medio magnético o electrénico.

Modelo:

RESERVADO

MERCOSUR (N° de reunion — sigla del 6rgano)/P.(DEC., RES. o DIR.)/(DT o DI) N°
.../(aRo)

1 El presente documento se basa en la normativa MERCOSUR (Decisiones CMC N° 18/04, 13/15, 44/15, 45/15 y 05/19 y
Resoluciones GMC N° 26/01, 12/12, 19/12, 20/18 y 01/19, asi como en la préactica administrativa del MERCOSUR.
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Ejemplo:
RESERVADO

MERCOSUR/V GAIM /DT N° 01/20

4. IDENTIFICACION

Incluir la identificacion del documento en su margen superior izquierdo en
mayusculas y en negrita.

La numeracién de las Actas se reiniciard anualmente y debera ser correlativa en
todas reuniones del 6rgano o foro, sean éstas ordinarias o extraordinarias.

Modelo:
MERCOSUR/sigla del 6rgano/ACTA N° .../... (numeracién correspondiente, seguida
del afio a 2 digitos)

Ejemplo:
MERCOSUR/GAIM/ACTA N° 01/20

MERCOSUR/GAIM/ACTA EXT N° 02/20

5. NUMERO Y TIiTULO DE LA REUNION

Incluir el titulo con texto centrado en mayusculas y en negrita incluyendo el nimero y
tipo de reunion y el nombre completo del 6rgano.

Modelo:
(en nimeros romanos) REUNION (tipo) DEL/DE LA (nombre completo del 6rgano
de acuerdo a la normativa MERCOSUR)

Ejemplo:

V REUNION ORDINARIA DEL GRUPO DE ASUNTOS JURIDICOS E
INSTITUCIONALES DEL MERCOSUR
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- REDACCION DEL TEXTO DEL ACTA

1. LUGAR, FECHA DE LA REUNION Y DELEGACIONES PRESENTES
(PRIMER PARRAFO DEL ACTA)

A continuacion se incluyen modelos segun la reunion se realice en forma presencial;
por sistema de videoconferencia o de forma presencial con la participacion de
alguna delegacion por sistema de videoconferencia (Art. 3 de la Dec. CMC N° 44/15)
y conforme la misma sea con participacion sélo de los Estados Partes, con
participacion de Bolivia y/o con participacion de Estados Asociados.

1.1. REUNIONES PRESENCIALES

- Reuniones con participacion sélo de los Estados Partes

Modelo:

“Se realizo en la ciudad de ...... , (pais), entre los dias ... y ... de (mes) de (afio) la
(nimero de reunibn en numeros romanos) Reunién (tipo de reunidn:
Ordinaria/Extraordinaria) del (nombre del érgano de acuerdo a la normativa
MERCOSUR) (sigla del érgano), con la presencia de las delegaciones (Estados
Partes presentes).”

Ejemplo:
Se realiz6é en la ciudad de Montevideo, Republica Oriental del Uruguay, entre los

dias 12 y 15 de agosto de 2020, la V Reunion Ordinaria del Grupo de Asuntos
Juridicos e Institucionales del MERCOSUR (GAIM), con la presencia de las
delegaciones de Argentina, Brasil, Paraguay y Uruguay.

- Reuniones con participacion de Bolivia

Incluir en el primer parrafo a continuacion de la participacion de las delegaciones de
los Estados Partes la siguiente frase:

“La delegacion de Bolivia participé de conformidad con lo establecido en la Decision
CMC N° 13/15.”

Ejemplo:
Se realiz6 en la ciudad de Montevideo, Republica Oriental del Uruguay, entre los

dias 22 y 25 de agosto de 2020, la V Reunion Ordinaria del Foro de Consulta y
Concertacion Politica (FCCP), con la presencia de las delegaciones de Argentina,
Brasil, Paraguay y Uruguay. La Delegacion de Bolivia particip6 de conformidad con
lo establecido en la Decision CMC N° 13/15.

- Reuniones con participacién de Boliviay Estados Asociados

Incluir en el primer parrafo a continuacion de la participacion de la delegacion de
Bolivia, 0 en caso de que ésta no hubiere participado después de la participacion de
los Estados Partes, la siguiente frase:
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“Las delegaciones de (Estados Asociados presentes) participaron en su condicion de
Estados Asociados, de acuerdo a lo dispuesto en la Decision CMC N° 18/04.”

Ejemplo:

Se realiz6 en la ciudad de Montevideo, Republica Oriental del Uruguay, entre los
dias 22 y 25 de agosto de 2020, la V Reunion Ordinaria del Foro de Consulta y
Concertacion Politica (FCCP), con la presencia de las delegaciones de Argentina,
Brasil, Paraguay y Uruguay. La delegacion de Bolivia participé de conformidad con lo
establecido en la Decision CMC N° 13/15. Las delegaciones de Chile, Colombia,
Ecuador y Peru participaron en su condicién de Estados Asociados, de acuerdo a lo
dispuesto en la Decision CMC N° 18/04.

1.2. REUNIONES POR SISTEMA DE VIDEOCONFERENCIA

- Reuniones con participaciéon sélo de los Estados Partes

Modelo:

Se realiz6 entre los dias ... y ... de (mes) de (afio), en ejercicio de la Presidencia Pro
Tempore de (Estado Parte) (PPT...), la (N° de reunibn en numeros romanos)
Reunion (tipo de reunion: Ordinaria/Extraordinaria) del (nombre del 6rgano de
acuerdo a la normativa MERCOSUR), por sistema de videoconferencia de
conformidad con lo dispuesto en la Resolucion GMC N° 19/12, con la presencia de
las delegaciones de (Estados Partes participantes)

Ejemplo:

Se realiz6 entre los dias 12 y 15 de agosto de 2020, en ejercicio de la Presidencia
Pro Tempore de Uruguay (PPTU), la V Reunién Ordinaria del Grupo de Asuntos
Juridicos e Institucionales del MERCOSUR (GAIM), por sistema de videoconferencia
de conformidad con lo dispuesto en la Resolucion GMC N° 19/12, con la presencia
de las delegaciones de Argentina, Brasil, Paraguay y Uruguay.

- Reuniones con participaciéon de Bolivia

Incluir en el primer parrafo a continuacion de la participacion de las delegaciones de
los Estados Partes la siguiente frase:

“La delegacion de Bolivia participé de conformidad con lo establecido en la Decision
CMC N° 13/15.”

Ejemplo:
Se realizé entre los dias 22 y 25 de agosto de 2020, en ejercicio de la Presidencia

Pro Tempore de Uruguay (PPTU), la V Reunién Ordinaria del Foro de Consulta y
Concertacion Politica (FCCP), por sistema de videoconferencia de conformidad con
lo dispuesto en la Resolucion GMC N° 19/12, con la presencia de las delegaciones
de Argentina, Brasil, Paraguay y Uruguay. La delegacion de Bolivia participé de
conformidad con lo establecido en la Decision CMC N° 13/15.
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- Reuniones con participacién de Boliviay Estados Asociados

Incluir en el primer parrafo a continuacion de la participacién de la delegacién de
Bolivia, 0 en caso de que ésta no hubiere participado después de la participacion de
los Estados Partes, la siguiente frase:

“Las delegaciones de (Estados Asociados) participaron en su condicion de Estados
Asociados, de acuerdo a lo dispuesto en la Decision CMC N° 18/04.”

Ejemplo:
Se realiz6 entre los dias 22 y 25 de agosto de 2020, en ejercicio de la Presidencia

Pro Tempore de Uruguay (PPTU), la V Reunién Ordinaria del Foro de Consulta y
Concertacion Politica (FCCP), por sistema de videoconferencia de conformidad con
lo dispuesto en la Resolucién GMC N° 19/12, con la presencia de las delegaciones
de Argentina, Brasil, Paraguay y Uruguay. La delegacion de Bolivia participé de
conformidad con lo establecido en la Decision CMC N° 13/15. Las delegaciones de
Chile, Colombia, Ecuador y Peru participaron en su condicién de Estados Asociados,
de acuerdo a lo dispuesto en la Decision CMC N° 18/04.

1.3. REUNIONES PRESENCIALES CON LA PARTICIPACION DE ALGUNA
DELEGACION POR SISTEMA DE VIDEOCONFERENCIA (ART. 3 DE LA
DEC. CMC N° 44/15)

- Reuniones con participacion solo de los Estados Partes

Modelo:

Se realiz6 en la ciudad de ...... , (pais), entre los dias ... y ... de (mes) de (afio) la (N°
de reunidon en numeros romanos) Reunidén (tipo de reunidn: ordinaria/extraordinaria)
del (nombre del érgano de acuerdo a la normativa MERCOSUR), con la presencia
de las delegaciones de (Estados Partes presentes) y la participacion por sistema de
videoconferencia de la delegacion de (Estado Parte que participa por
videoconferencia), de conformidad con lo dispuesto en la Decision CMC N° 44/15.

Ejemplo:
Se realiz6 en la ciudad de Montevideo, Republica Oriental del Uruguay, entre los

dias 12 y 15 de agosto de 2020 la V Reunion Ordinaria del Grupo de Asuntos
Juridicos e Institucionales del MERCOSUR (GAIM), con la presencia de las
Delegaciones de Argentina, Brasil y Uruguay y la participaciébn por sistema de
videoconferencia de la delegacién de Paraguay, de conformidad con lo dispuesto en
la Decision CMC N° 44/15.

2. AUSENCIA DE UNA O MAS DELEGACIONES

En caso de ausencia de un Estado Parte, se debe incluir como segundo parrafo lo
siguiente:

“Teniendo en cuenta que la delegacién de (Estado Parte) no particip6 de la presente
reunion, el Acta queda sujeta a lo dispuesto en la Decision CMC N° 44/15.”
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Ejemplo:

Teniendo en cuenta que la delegacion de Uruguay no participd de la presente
reunion, el Acta queda sujeta a lo dispuesto en la Decision CMC N° 44/15.

3. INCLUSION DE ANEXOS OBLIGATORIOS

Previo al resumen de los temas tratados en la reunién se deben incluir los Anexos
que deben figurar obligatoriamente en el Acta: Anexo | - Lista de Participantes,
Anexo Il - Agenda y Anexo lll - Resumen del Acta.

Ejemplo:
La Lista de Participantes consta en el Anexo I.
La Agenda consta en el Anexo Il.

El Resumen del Acta consta en el Anexo Ill.

4. RESUMEN DE LOS TEMAS TRATADOS

Incluir el resumen de los temas tratados en la reunién en cada punto de la agenda
aprobada. El titulo de los temas y subtemas deben figurar en negrita en los mismos
términos de la agenda aprobada, los primeros en mayusculas y los segundos como
oracion.

Los parrafos se redactan en tiempo pasado.

Ejemplo:
Durante la reunion fueron tratados los siguientes temas:

1. ASPECTOS ECONOMICO-COMERCIALES DEL MERCOSUR

1.1. Régimen de Origen del MERCOSUR

2. ASPECTOS INSTITUCIONALES DEL MERCOSUR

3. OTROS

3.1.
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5. DOCUMENTACION ANEXA AL ACTA

La documentacion anexada al Acta, incluyendo los proyectos de norma en
negociacion, debe ser identificada con la denominacion MERCOSUR, numero de
reunion y sigla del érgano del que emanan, seguidos de la clasificacion, de acuerdo
con la naturaleza del documento en cuestion, con la correspondiente nhumeracion y
afo:

P.DEC./RES./DIR  Proyecto de norma segun el tipo de norma a la que se refiere el
proyecto

DT Documento de Trabajo

DI Documento Informativo

Eventuales modificaciones de los textos ya considerados deberan ser indicadas, de
forma secuencial, abajo de la identificacion del documento original, de acuerdo con
la siguiente clasificacion:

Add Addendum (agrega elementos al texto anterior)
Rev Revision (sustituye al texto anterior)

Corr Corrigendum (corrige el texto anterior)

Modelo:

MERCOSUR/(N° de reunion y sigla del 6rgano)/P.(tipo de norma) N° (numero)/(afio
a 2 digitos)

MERCOSUR/(N® de reunion y sigla del 6rgano)/ DT o DI N° (numero)/(afio a 2
digitos)

Ejemplo:
MERCOSUR/V GAIM/P.DEC. N° 01/20

MERCOSUR/V GAIM/DT N° 01/20

6. FECHA TENTATIVA DE LA SIGUIENTE REUNION

En caso de ser posible se debe indicar la fecha tentativa de la proxima reunion del
organo.

Ejemplo:

PROXIMA REUNION

Se acordo realizar la proxima reunidén del (nombre del érgano) el dia (nmero) de
(mes) de (afo).

O

La PPT informara oportunamente la fecha de la proxima reunion.
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7. LISTADO DE LOS ANEXOS DEL ACTA

Indicacién de los Anexos que conforman el Acta. En el caso de que se eleven
proyectos de norma deben constar en el Anexo IV del Acta y los demas Anexos
deben numerarse secuencialmente conforme al orden en que fueron considerados.

Ejemplo:
ANEXOS

Los Anexos que forman parte del Acta son los siguientes:

Anexo | Lista de participantes
Anexo Il Agenda
Anexo Il Resumen del Acta

Anexo IV Proyectos de norma elevados
Anexo V RESERVADO - XXXXXXX

8. FIRMA DEL ACTA

Una vez aprobada el Acta, el cuerpo principal en un solo ejemplar sera rubricado en
todas sus paginas y firmado al final por el Coordinador de cada Delegacion. El
Coordinador podra designar un miembro de su delegacion para rubricar y/o firmar el
Acta y los correspondientes Anexos.

Es obligatorio inicialar todas las paginas de los proyectos de norma. Cuando se
considere necesario, podran también ser inicialados los demas documentos
anexados al Acta.

Las paginas del cuerpo principal del Acta, de los proyectos de norma y de las
normas deben incluir las rdbricas en el margen izquierdo siguiendo el orden
alfabético de los Estados Partes.

Ejemplo:
.»’gggﬁ.‘.im:; . Arganting Argantina
1T — E Brasi Brasi
Parzguay = Paraguay : s
Ciligtay
iz oD - e VI - Uruguay

34



+

.-"_'-'_'_'_
MERCOSUR

(Ultima pagina)

Por la Delegacion de Argentina
(nombre)

Por la Delegacion de Paraguay
(nombre)

(En caso de que participe Bolivia)

Por la Delegacion de Bolivia
(nombre)

+ *+

+

"MERCOSUL

Por la Delegacion de Brasil
(nombre)

Por la Delegacion de Uruguay
(nombre)

En el caso de reuniones en las que participen Estados Asociados ver lo indicado en

el numeral IV del presente Manual.

- RESUMEN DEL ACTA

ELABORACION DEL RESUMEN DEL ACTA

Las Actas deben incluir un Resumen del Acta con indicacién de los temas, proyectos
de norma, documentos y solicitudes que se elevan a consideracion del 6rgano
decisorio correspondiente, elaborados de acuerdo con el modelo que consta en el
Anexo lll de esta Resolucion GMC N° 26/01, el que debe contener la siguiente

informacion:
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Modelo:

(ntmero de reunién en nimeros romanos) REUNION (tipo de reunion
ORDINARIA/EXTRAORDINARIA) DEL (nombre del 6rgano del MERCOSUR de
acuerdo a la normativa MERCOSUR)

ACTA N° .../...

ANEXO llI
RESUMEN DEL ACTA

| - BREVE INDICACION DE LOS TEMAS TRATADOS
Fueron tratados los temas de la Agenda que constan como Anexo Il del Acta N°

...l... de la (numero de reunidon en numeros romanos) Reunién (tipo de reunion
Ordinaria/Extraordinaria) del/de la (sigla del érgano del MERCOSUR).

II - PROYECTOS DE NORMA ELEVADOS

P. (DDei(;)./ﬁSs. 0] Asunto
... (N°)/...(ARo, 2 |(Titulo del proyecto elevado)
digitos)

O

No se elevan proyectos.

Il - DOCUMENTOS ELEVADOS A CONSIDERACION DEL (sigla del o6rgano
decisorio del cual depende)

- Informe de Cumplimiento del Programa de Trabajo 2019-2020 (Anexo ...)
- Programa de Trabajo 2021-2022 (Anexo ...)
- Informe sobre ... (Anexo ...)

O

No se elevan documentos.

IV - SOLICITUDES

Se solicita al (6rgano decisorio del cual depende) que (objeto del pedido)... (Punto ...
del Acta)

O

No se elevan solicitudes.
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V- PARTICIPACION DE ESTADOS ASOCIADOS: ELABORACION DE
AYUDA MEMORIA

MODELO DE AYUDA MEMORIA QUE ACOMPANA AL ACTA

La participacion de los Estados Asociados en las reuniones de los foros del
MERCOSUR sera registrada en el acta de la referida reunion y los consensos
alcanzados con estos paises se registran en un ayuda memoria suscripto por todas
las partes (Estados Partes y Estados Asociados), el que debera adjuntarse al acta
de la reunion que corresponda.

El acta de la reunion del érgano MERCOSUR solo debe ser firmada por los
representantes de los Estados Partes del MERCOSUR.

Modelo:

(nimero de reunién en nimeros romanos) REUNION (tipo de reunion
ORDINARIA/EXTRAORDINARIA) DE (nombre del 6rgano del MERCOSUR de
acuerdo a la normativa MERCOSUR)

ACTAN° .../...
PARTICIPACION DE ESTADOS ASOCIADOS

Ayuda Memoria
La/s delegacién/es de (Estados Asociado/s) participdé/aron en su condicion de
Estado/s Asociado/s, de conformidad con lo establecido en la Decision CMC N°
18/04, de la (numero de reunidn en nameros romanos) Reunion (tipo de reunion
Ordinaria/Extraordinaria) de (nombre del érgano del MERCOSUR) (sigla del érgano
del MERCOSUR), en el tratamiento de los siguientes temas de la agenda y
manifestd/aron su acuerdo respecto al Acta.

Los temas tratados fueron:

1.
2.
Por la Delegacion de Argentina Por la Delegacion Brasil
(nombre) (nombre)
Por la Delegacion Paraguay Por la Delegacion Uruguay
(nombre) (nombre)

Por la Delegacion de (Estado Asociado) Por la Delegacién (Estado Asociado)
(nombre) (nombre)
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